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privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publlce de
executie vacante din cadrul Directiei de Asistenta Socialid Bragadiru, Judetul Ilfov

Directia de Asistenta Sociala Bragadiru, Judetul Ilfov, cu sediul in Orasul Bragadiru,
Strada Soseaua Alexandriei nr. 478, Parter, Corp A, Judetul lifov, in temeiul prevederilor art.
VII alin. (2) lit. b) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 115/2023 privind unele mdasuri
Siscal — bugetare in domeniul cheltuielilor publice, pentru consolidare fiscalid, combaterea
evaziunii fiscale, pentru modificarea si completarea unor acte normative, precum si pentru
prorogarea unor termene, cu modificarile si completirile ulterioare si prevederilor art. VII
alin. (7)/XUXII din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 121/2023 pentru modificarea si
completarea Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
precum §i pentru modificarea art. IIl din Ordonanta de Urgenfd a Guvernului nr. 191/2022
pentru modificarea si completarea Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, organizeaza Concurs de recrutare pentru ocuparea urmitoarei functii
publice de executie vacante, cu durata normald a timpului de munca de 8 ore/zi, respectiv 40
ore/sdptamana, dupd cum urmeaza:

e Consilier, clasa I, grad profesional asistent — Compartiment Secretariat Relatii cu
Publicul, Registraturi si Arhivi.
A. Probele stabilite pentru concursul de recrutare sunt:
- Verificarea eligibilititii candidatilor (selectia dosarelor);
- Proba scrisa;
- Proba de interviu.

B. Conditiile de desfasurare a concursului de recrutare

» Locul, data si ora desfasuriirii concursului:

Concursul de recrutare se va desfasura la sediul Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru,
Judetul Ilfov din Orasul Bragadiru, Strada Soseaua Alexandriei nr. 478, Parter, Corp A,
Judetul Ilfov, astfel:

Proba scrisa — se va organiza in data de 29.04.2024, ora 12:00;

Proba de interviu — se va organiza in termen de maximum 5 zile lucriatoare de la data

sustinerii probei scrise (data si ora sustinerii probei de interviu se afiseazd odatd cu rezultatele
la proba scrisa).

C. Conditiile de participare la concursul de recrutare
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1. Candidatin trebuie sd indeplineasca conditiile generale prevazute de prevederile art. 465
din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile
si completirile ulterioare, si anume:

Poate ocupa o functie publica, persoana care indeplineste urmitoarele conditii:

a) are cetdtenia romana si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani implinifi;

d) are capacitate deplini de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea
stirii de sanatate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie,
respectiv pe baza de evaluare psihologicd organizatd prin intermediul unitatilor specializate
acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

g) nu a fost condamnati pentru sdvargirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
sau contra autoritd{ii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sdvarsite cu intenfie care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea,
amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

h) nu i-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cdreia a sdvargit fapta, prin hotarire judecitoreascd definitivd, in
conditiile legii;

1) nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munci
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

j) nu a fost lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de
legislatia specificd;

2. Conditii specifice, dupa cum urmeaza:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenti;

- vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice de executie: minimum
1 an;

D. Dosarul de concurs
» Perioada de depunere a dosarului de concurs
Dosarul de concurs se depune de cétre candidati in termen de maximum 20 de zile
calendaristice de la data publicarii anuntului privind organizarea concursului de recrutare, la
sediul Directiei de Asistenta Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov din Orasul Bragadiru, Strada
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Soseaua Alexandriei nr. 478, Parter, Corp A, Judetul Ilfov, respectiv, in perioada 27.03.2024 —
15.04.2024.
» Dosarul de concurs trebuie sd contind in mod obligatoriu:

a) Formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 care face parte
integrantd la Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completirile ulterioare prin raportare la prevederile art. VII din O.U.G. nr.
121/2023%:;

b) Copia cirtii de identitate;

¢) Copia actului doveditor emis de autorititile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) Copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sd ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea
postului detinut, potrivit prevederilor din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare, dupa caz**;

e) Copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care
atestd efectuarea unor specializari gi perfectiondri sau detinerea unor competente specifice, dupa
caz,

f) Copia adeverintei care atestd starea de sanitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult
6 luni anterior demaririi etapei de selectie, de catre medicul de familie al candidatului, si a
avizului psihologic eliberat pe baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul
unititilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) Cazierul judiciar®**;

h) Declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzétoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calititii de lucritor al Securita{ii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

1) Declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, privind faptul ¢&, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a
incetat contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

*Formularul de inscriere - se pune la dispozitia candidatilor prin publicare pe pagina de
internet www.primariaorasbragadiru.ro la Sectiunea , Directia de Asistenta Sociald™
subsectiunea ,, Anunfuri” in format deschis, editabil, precum si la sediul institufiei prin
intermediul secretarului comisiei de concurs sau a persoanei desemnate din cadrul
Compartimentului Secretarial, Relatii cu Publicul, Registraturd si Arhivd, in format letric.
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**[ conformitate cu prevederile art. VII alin. (15) din O.U.G. nr. 121/2023 coroborate cu
cele ale art. 38 alin. (7) din Anexa nr. 10 care face parte integrantd la O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare, modelul orientativ al
adeverintei eliberate de angajator peniru perioada lucratd care atestd vechimea in muncd si in
specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. e) din Anexa nr. 10 care face parte integrantd
la O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificdrile si compleidrile ulterioare;

***Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declarafie pe propria rdspundere prin
completarea rubricii corespunzdtoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul
declarat admis la proba de verificare a eligibilitdfii si care nu a solicitat expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publicad competentd, are
obligafia sa completeze dosarul de concurs pe tof parcursul desfisurdrii etapei de selectie, dar
nu mai tdrziu de data si ora orgamizdrii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
adminisirativ de numire in functia publicd. In situatia in care, la inscrierea la concurs,
candidatul solicitd expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publicd
competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii aprobate la
nivel institutional.

» Modalitatea de inscriere la concurs
Potrivit prevederilor art. VII alin. (17) din O.U.G. nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate
depune personal de catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat
sau se poate transmite in  format electronic, la adresa de  e-mail
asistentasociala@primariaorasbragadiru.ro.

Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicati de institufia
publicd in anuntul de concurs, dupa terminarea programului de lucru al institutiei publice, dar in
perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numir de inregistrare in ziua
lucratoare urmétoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

NOTA! Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia
candidatului de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente,
pentru cerftificare pentru conformitate cu originalul, pand cel tirziu la data desfasurarii
probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia
publicd in cazul promovirii concursului.
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E. Atributiile stabilite in fisa postului

1.

RN @

Asigurd si rdaspunde de buna desfisurare a activitafii de relatii cu publicul la nivelul
Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov, prin stabilirea unei relatii directe
cu cetitenii;

Asigurd comunicarea intre solicitanti si institutie, prin activititile specifice, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

Organizeazd si coordoneaza activitatea de primire, evidentd, examinare si solutionare a
petitiilor din cadrul institutiei;

Inainteaza petitiile inregistrate citre compartimentele de specialitate, in functie de obiectul
acestora, cu precizarea termenului de trimitere a raspunsului, potrivit prevederilor
Ordonantei de Guvern nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

Asigura expedierea rispunsului catre petitionar, claseazi si arhiveaza petitiile;

Urméreste solutionarea si redactarea in termen a raspunsului;

Intocmeste raportul privind solutionarea petitiilor adresate institutiei;

Acordd asistentd de specialitate persoanelor in ceea ce priveste obiectul de activitate al
institutiei;

Pune la dispozitia celor interesati, gratuit, cererile tip, alte formulare tipizate, necesare
solicitarii diferitelor tipuri de prestatii;

10. Indrumé cetatenii in rezolvarea problemelor personale, sociale sau de interes general,

incercdnd solutionarea acestora pe loc, iar in cazul in care problemele necesitd analiza si
verificari din partea altor servicii sau compartimente, se acorda solicitantilor indrumarilor
necesare;

11. Indruma cetétenii care se adreseaza pentru rezolvarea unor probleme civice sau sociale,

care nu intrd in atributiile Directiei, cétre institutiile in sarcina céirora revin;

12. Raspunde de aplicarea prevederilor Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile

de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare si ale Legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionala in administratia publicd, republicatd, cu modificarile si
completérile ulterioare;

13. Realizeazi prin publicare pe pagina de internet a institutiei sau, atunci cand acest lucru nu

este posibil, prin afisare la sediul institutiei, informatiile privind:

e Activitatea proprie, beneficiile sociale si serviciile sociale acordate diferitelor
categorii de beneficiari, serviciile sociale aflate in proprie administrare —
formulare/ modele de cereri in format editabil, programul institutiei, conditii de
eligibilitate, etc.;

e Informatii privind serviciile disponibile la nivelul unitdtii administrativ —
teritoriale, acordate de furnizori publici si privati;

D.A.S. Bragadiru, Judetul Ilfov prelucreaza date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art. 6 din Regulamentul UE
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e Informatii privind alte servicii de interes public care nu au organizate
compartimente deconcentrate la nivelul unitatii administrativ — teritoriale;

14. Asigurd punerea la dispozitie a documentelor spre consultare, ori de céte ori se solicita,
tuturor compartimentelor din cadrul Directiei pe bazi de semnitura;

15. Raspunde la corespondenta adresatd de autorititile administratiei publice privitoare la
sesizdri ale unor petenti, persoane fizice si/ sau juridice, cu privire la autenticitatea unor
documente din arhivi;

16. Efectueaza studiul individual si documentare in domeniul legislatiei aplicabile;

17. Colaboreaza cu celelalte servicii/ compartimente din cadrul institufiei, pentru indeplinirea
atributiilor;

18. Raspunde de calitatea si corectitudinea lucrarilor pe care le intocmeste;

19. Intocmeste si prezinti rapoarte de activitate, la cererea sefilor ierarhici;

20. Arhiveaza anual documentele cu care lucreaza, conform Nomenclatorului Arhivistic;

21. Faciliteazd misiunile autoritatilor cu atributii de verificare si control, punind la dispozitia
acestora, in conditiile legii, documentele realizate si pastrate in cadrul arhivei Directiei;

22. Tsi insuseste si este la curent cu legislatia in vigoare;

23. Intocmeste Proceduri Operationale;

24. Pastreaza confidentialitatea documentelor cu care lucreazi;

25. Cunoaste si aplicd prevederile actelor normative din domeniul prelucrdrii datelor cu
caracter personal, numai pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de serviciu;

26. Prelucreza datele cu caracter personal in conformitate cu i in limitele de autorizare
stabilite prin procedurile interne;

27. Respecta maésurile tehnice si organizatorice stabilite pentru pastrarea datelor cu caracter
personal impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii, dezviluirii sau
accesului neautorizat;

28. Transmite responsabilului pentru supravegherea activitdtilor de conformare, formare si
evaluare a riscurilor referitoare la posibilitatea luarii si darii de mita, orice neconformitate
in legéturd cu nerespectarea cerintelor sistemului de management anti-mita;

29. Raporteaza de indati situatia aparitiei unui conflict de interese in desfasurarea activitatilor
conform fisei postului.

30. Isi asuma responsabilitatea fati de actele proprii, inclusiv fatd de eventualele erori;

31. Respecta codul deontologic al profesiei, precum si Codul de conduitd etica si integritate
profesionald a personalului Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov;

32. Respectd Regulamentul de Organizare si Functionare a Directiei de Asistentd Sociald
Bragadiru, Judetul llfov;

33. Respecta Regulamentul Intern al Directiei de Asistentd Sociala Bragadiru, Judetul Ilfov;
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34. Indeplineste orice alte atributii stabilite de citre sefii ierarhici si conducerea Directiei de
Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov;

35. Neindeplinirea la timp si intocmai a sarcinilor prevazute in prezenta fisd de post, atrage
dupa sine rdspunderea angajatului, in conditiile legii.

F. Bibliografia si tematica:

1. Constitutia Romaniei, republicata
Cu temarica: Constitutia Romaniei, republicati

2. Ordonanta de Guvern nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare;
Cu tematica: Ordonanta de Guvern nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
Cu tematica: Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
si barbati, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare;

4. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completirile ulterioare - Partea I, Titlul I si titlul II ale partii a 1I-a, Titlul I
al partii a [V-a, Titlul I si titlul IT ale partii a VI-a;
Cu tematica: Partea [, Titlul I si titlul II ale partii a II-a, Titlul I al partii a [V-a, Titlul I si
titlul II ale péartii a VI-a din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;

Bibliografia si tematica de specialitate:

1. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Cu tematica: Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
cu modificérile si completarile ulterioare;

2. Hotararea de Guvern nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Cu tematica: Hotdrdrea de Guvern nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta de Guvern nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completirile ulterioare;
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Cu tematica: Ordonanta de Guvern nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de

solutionare a petitiilor, cu modificarile si completirile ulterioare;

4. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publics, republicat,
cu modificérile si completérile ulterioare;
Cu tematica: Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia
publicd, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

5. Legeanr. 292/2011 asistentei sociale, cu modificarile si completirile ulterioare;
Cu tematica: CAPITOLUL I — Dispozitii generale; CAPITOLUL II — Sistemul de
beneficii de asistentd sociala; CAPITOLUL III — Sistemul de servicii sociale;
CAPITOLUL IV — Masuri integrate de asistentd sociala; CAPITOLUL V — Constructia
mnstitutionald a sistemului national de asistenta sociald; CAPITOLUL VI — Personalul din

sistemul de asistentd sociala

NOTA! In vederea pregatirii pentru concurs, candidatii vor consulta legislatia
mentionatd cu modificirile si completirile legislative intervenite pind la data organizdrii
concursului, asa cum a fost publicatd in Monitorul Oficial al Romdniei.

Persoana care primeste dosarele de inscriere la concurs si date de contact:
e Grancea Vasilica — Referent - Compartiment Juridic i Resurse Umane
e Adresa de corespondenta - Oras Bragadiru, Strada Soseaua Alexandriei nr. 478,
Parter, Corp A, Judetul Ilfov

- telefon: (0743).211.628
- e-mail: asistentasociala@primariaorasbragadiru.ro

DIRECTOR-EXECUTIV
GABRATT. A NEBICLOCU

0
Afisat astizi JE 7 ad. 2024, ora /O g
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